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Solicitud de Documentacion al Archivo

El Archivo General ofrece a los 6rganos, servicios y unidades administrativas los servicios de:
O consulta (en las dependencias del Archivo)
 prestamo
O reprografia (fotocopia y digitalizacion)
de los documentos transferidos al depdsito del Archivo.

¢, Como solicitarlo?

A través del OPAC Web del Archivo el usuario puede acceder a la consulta de datos y al
envio de peticiones de consulta/prestamo. Dependiendo de los permisos que tenga
asignados el usuario que se conecta, tambien puede acceder a la base de datos del archivo
para conocer informacion referida a su cuenta de peticionario, los derechos que tiene sobre
la documentacion consultable, el estado de sus préstamos y reservas. El solicitante debe
estar acreditado para acceder a la documentacion (por ser productor de la misma o estar
autorizado por la unidad productora).



Solicitud de Documentacion al Archivo:

Consulta, Reprografia

@ = —

Consulta de la unidad documental y
visualizacion de la ficha

@ Asunto: Archivo, indicando:
-Signhatura

-Reprografia

-Documentos a digitalizar

Seleccionar —

Reprografia

Identificarse como peticionario

A\ 4
Localizacion de la documentacion @

Reprografia
(si procede)

A 4

Consulta por el solicitante




Solicitud de Documentacion al Archivo:

Prestamo

— —

Consulta de la unidad documental y
visualizacion de la ficha

@ Asunto: Archivo, indicando:

Seleccionar PRESTAMO | si ¢Existe la No k -Signatura
B - . < ficha? » -Préstamo
Identificarse como peticionario -Expediente a prestar

v

El Archivo prepara la documentacion

v

Envio de la documentacion a la unidad
solicitante sefialando el plazo de préstamo
(15 dias)




Solicitud de Documentacion al Archivo:

Devolucion del Préstamo-Prorroga

El Archivo valida el
periodo de prérroga

Devolucion de documentacion al Archivo
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