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CRITERIOS DE ORDENACION ALFABETICA PARA ARCHIVO

Archivo
General

1. Nombres y apellidos con articulos y preposiciones: “De”, “Del”, “La”, etc.
Considerar para la ordenacion alfabética el articulo o preposicion.
Ejemplo
De la Rosa Garcia, José

Delgado Ramirez, Ester

Martinez Del Toro, Ana

Martinez Lépez, Lucia

2. Apellidos compuestos.
Colocar el apellido compuesto al final.
Ejemplo
GOmez Pérez, Pedro
Gomez Teruel, Alvaro

Gomez-Rico Lépez, Alberto

3. Abreviaturas.
Considerar el nombre completo.
Ejemplos
Fernandez (para Fdez)
Compaiiia (para CIA)
Sociedad (para Sdad)

3. Nombres con nameros.
Considerar el numero antes del orden alfabético.
Ejemplo
3M Espaiia, S.A.
Manufacturas Andaluzas, S.L.




